
Úřední deska - povinně zveřejňované informace 

Informace zveřejňované podle zákona č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím, a 

podle vyhlášky č. 515/2020 Sb., o struktuře informací zveřejňovaných o povinném subjektu. 

1. Název 

Základní škola, Kroměříž, Komenského náměstí 440, příspěvková organizace 

2. Důvod a způsob založení 

Základní škola, Kroměříž, Komenského náměstí 440, příspěvková organizace, je 

příspěvkovou organizací zřízenou územním samosprávným celkem. 

Zřizovatel: 

Město Kroměříž 

Velké náměstí 115 

767 01 Kroměříž 

Škola vykonává činnost základní školy a souvisejících školských zařízení v souladu se 

školským zákonem, zřizovací listinou a zápisem ve školském rejstříku. 

Nadřízený orgán pro poskytování informací podle zákona č. 106/1999 Sb.: 

Město Kroměříž 

Velké náměstí 115/1 

767 01 Kroměříž 

3. Organizační struktura 

Statutárním orgánem organizace je ředitel školy. 

Organizační strukturu školy tvoří zejména: 

• vedení školy 

• základní škola 

• školní družina 

• školní klub 

• školní jídelna 

• pedagogičtí pracovníci 

• správní a provozní zaměstnanci 

Ředitel školy: Mgr. Milan Budín 

Podrobnější organizační struktura je stanovena organizačním řádem školy. 

4. Kontaktní spojení 

4.1 Kontaktní poštovní adresa 



Sídlo: 

Základní škola, Kroměříž, Komenského náměstí 440, příspěvková organizace 

Komenského náměstí 440/2 

767 01 Kroměříž 

4.2 Adresa úřadovny pro osobní návštěvu 

Základní škola, Kroměříž, Komenského náměstí 440, příspěvková organizace 

Komenského náměstí 440/2 

767 01 Kroměříž 

Odloučené pracoviště školní jídelny: 

Riegrovo náměstí 149 

767 01 Kroměříž 

4.3 Úřední hodiny 

Po – Pá 7:30 – 14:30 hod. 

Mimo uvedenou dobu je osobní návštěvu vhodné předem dohodnout telefonicky nebo e-

mailem. 

4.4 Telefonní čísla 

Telefon: 

+420 722 258 662 

+420 727 956 651 

Další telefonní kontakty na jednotlivá pracoviště a zaměstnance jsou uvedeny v sekci 

Kontakt. 

4.5 Adresa internetových stránek 

https://www.zskomenskeho.cz 

4.6 Adresa podatelny 

Základní škola, Kroměříž, Komenského náměstí 440, příspěvková organizace 

Komenského náměstí 440/2 

767 01 Kroměříž 

Dokumenty v listinné podobě je možné doručovat na uvedenou adresu osobně nebo 

prostřednictvím poskytovatele poštovních služeb. 

Technické nosiče dat přijímané podatelnou: 

Škola elektronické dokumenty na nosičích nepřijímá. 

4.7 Elektronická adresa podatelny 

https://zskomenskeho.cz/kontakt
https://www.zskomenskeho.cz/


E-mail: kancelar@zskomenskeho.cz 

Další elektronické adresy školy jsou uvedeny v sekci Kontakt. 

4.8 Datová schránka 

ID datové schránky: q3umnve 

5. Případné platby lze poukázat 

Bankovní účet školy: 27-1499550267/0100 

Při platbě je nutné uvést variabilní symbol nebo jiné identifikační údaje stanovené školou pro 

konkrétní platbu. 

Další způsoby úhrady: hotově v kanceláři školy 

6. IČO 

70879940 

7. Plátce daně z přidané hodnoty 

Škola není plátcem DPH. 

8. Dokumenty 

8.1 Seznamy hlavních dokumentů 

Mezi hlavní dokumenty školy patří zejména: 

• zřizovací listina, 

• školní vzdělávací program, 

• školní řád, 

• organizační řád, 

• výroční zprávy o činnosti školy, 

• výroční zprávy podle zákona č. 106/1999 Sb., 

• koncepční a strategické dokumenty školy, 

• další dokumenty zveřejněné na internetových stránkách školy. 

Odkaz: https://zskomenskeho.cz 

8.2 Rozpočet 

Informace o rozpočtu organizace, jeho změnách a hospodaření: 

Aktuální rok: 2026 

Předchozí rok: 2025 

9. Žádosti o informace 

mailto:kancelar@zskomenskeho.cz
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https://zskomenskeho.cz/
https://zskomenskeho.cz/wp-content/uploads/Rozpocet-nakladu-a-vynosu-na-rok-2026.pdf
https://zskomenskeho.cz/wp-content/uploads/priloha_1497109185_1_ROZPOCET_PO_2025_CELKEM-upraveno.pdf


Žádosti o informace podle zákona č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím, lze 

podat: 

osobně nebo písemně: 

Základní škola, Kroměříž, Komenského náměstí 440, příspěvková organizace 

Komenského náměstí 440/2 

767 01 Kroměříž 

elektronicky: 

kancelar@zskomenskeho.cz 

prostřednictvím datové schránky: 

q3umnve 

Ze žádosti musí být zřejmé, kterému povinnému subjektu je určena a že se žadatel domáhá 

poskytnutí informace ve smyslu zákona č. 106/1999 Sb. Žádost musí obsahovat údaje 

požadované tímto zákonem. 

10. Příjem podání a podnětů 

Žádosti, stížnosti, návrhy, podněty a jiná podání je možné doručovat: 

• osobně v sídle školy, 

• poštou na adresu sídla školy, 

• elektronickou poštou na adresu kancelar@zskomenskeho.cz, 

• prostřednictvím datové schránky q3umnve. 

11. Předpisy 

11.1 Nejdůležitější používané předpisy 

Škola při své činnosti postupuje zejména podle následujících právních předpisů v platném 

znění: 

• zákon č. 561/2004 Sb., školský zákon, 

• zákon č. 563/2004 Sb., o pedagogických pracovnících, 

• zákon č. 500/2004 Sb., správní řád, 

• zákon č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím, 

• zákon č. 250/2000 Sb., o rozpočtových pravidlech územních rozpočtů, 

• zákon č. 262/2006 Sb., zákoník práce, 

• zákon č. 110/2019 Sb., o zpracování osobních údajů, 

• nařízení Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 (GDPR), 

• příslušné prováděcí vyhlášky Ministerstva školství, mládeže a tělovýchovy. 

Aktuální znění právních předpisů je dostupné v elektronické Sbírce zákonů a mezinárodních 

smluv. 

Do předpisů a vnitřních dokumentů školy, které jsou veřejně přístupné, lze nahlédnout v sídle 

školy v době úředních hodin, případně po předchozí domluvě. 
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11.2 Vydané právní předpisy 

Základní škola nevydává právní předpisy. 

12. Úhrady za poskytování informací 

12.1 Sazebník úhrad za poskytování informací 

Za poskytování informací může škola v případech stanovených zákonem č. 106/1999 Sb. 

požadovat úhradu nákladů spojených zejména s pořízením kopií, opatřením technických 

nosičů dat, odesláním informací žadateli a mimořádně rozsáhlým vyhledáním informací. 

Sazebník úhrad: 

https://zskomenskeho.cz/wp-content/uploads/SAZEBNIK-UHRAD-ZA-POSKYTOVANI-

INFORMACI-PRO-ROK-2026.pdf 

12.2 Rozhodnutí nadřízeného orgánu o výši úhrad za poskytnutí informací 

Nadřízeným orgánem nebylo vydáno žádné rozhodnutí o výši úhrady za poskytnutí informací 

podle § 16a odst. 7 zákona č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím. 

13. Licenční smlouvy 

13.1 Vzory licenčních smluv 

Škola v současné době nepoužívá vzor licenční smlouvy pro poskytování informací podle 

zákona č. 106/1999 Sb. 

Pokud bude v konkrétním případě uzavření licenční smlouvy nezbytné, bude postupováno 

podle zákona č. 106/1999 Sb. 

13.2 Výhradní licence 

Škola neposkytla žádnou výhradní licenci podle zákona č. 106/1999 Sb. 

14. Výroční zpráva podle zákona o svobodném přístupu k informacím 

Výroční zprávy o činnosti školy v oblasti poskytování informací podle § 18 zákona č. 

106/1999 Sb. jsou zveřejněny zde: 

• Výroční zpráva za rok 2025: https://zskomenskeho.cz/wp-content/uploads/Vyrocni-

zprava-za-rok-2025.pdf 

• Výroční zpráva za rok 2024: https://zskomenskeho.cz/wp-content/uploads/Vyrocni-

zprava-za-rok-2024.pdf 

• Výroční zpráva za rok 2023: https://zskomenskeho.cz/wp-content/uploads/Vyrocni-

zprava-za-rok-2023.pdf 
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